GUIDE POUR PARTICIPANTS — CONSULTATIONS ANNUELLES DU HCR AVEC LES
ORGANISATIONS NON GOUVERNEMENTALES (ONG)

Les Consultations annuelles entre le HCR et les ONG sont I'une des plus importantes réunions annuelles des
professionnels de I'humanitaire travaillant dans le domaine du déplacement forcé. Un événement sans pareil, les
Consultations se tiennent depuis plus de 30 ans et ont grandi de maniére significative au fil du temps. Elles offrent un
environnement stimulant pour I'échange sur les défis et les nouvelles idées, ainsi que pour le réseautage.

The UN Refugee Agency

Les Consultations annuelles sont co-organisées par le HCR et
le Conseil international des Agences Bénévoles (ICVA en
anglais). Nos participants représentent un large éventail d'ONG,
d'organisations internationales et onusiennes, d'organisations
communautaires, de partenaires opérationnels du HCR, de
groupes de défense des droits de 'homme, du secteur privé et
d'agences humanitaires. Au cours des derniéres années, le
nombre de réfugiés présents a I'événement a également été
bien accueilli et a fourni des informations précieuses.

CRITERES DE PARTICIPATION

Les ONG désirant participer aux Consultations annuelles
doivent s’enregistrer en ligne. Leur candidature doit ensuite étre
validée par la Section du partenariat. Les participants doivent
satisfaire au moins I'un des critéres suivants :

e Etre membre d’ICVA (Conseil international des Agences
Bénévoles) - pour en savoir plus, merci de vous référer a
https://icvanetwork.org/;

e Détenir le Statut consultatif auprés de IECOSOC
(Economic and Social Council) avec un intérét démontré
pour les personnes relevant de la compétence du HCR et
dont I'expertise et le domaine de travail sont pertinents
avec au moins I'une des sessions et en particulier avec le
theme général. Pour plus dinformations, merci de
consulter le site http://esango.un.org/civilsociety

o Etre partenaire de mise en ceuvre du HCR pour 'année
précédente ou celle en cours;

o Etre partenaire opérationnel du HCR (obligatoire : une
recommandation écrite doit vous étre fournie par la
Délégation du HCR concernée et doit étre envoyée a la
Section du partenariat, partnership@unhcr.org)

COMMENT S’ENREGISTRER?
Tous les participants, y compris ceux qui posseédent déja un
badge de sécurité de I'ONU, doivent s'inscrire en ligne sur
Indico, notre nouvel outil de gestion de la conférence, s'ils
veulent étre inclus dans la liste des participants. Le lien pour
s'inscrire est: http://reg.unog.ch/e/UNHCRNGOs

® Si vous avez déja un profil sur Indico, il vous suffit de
vous connecter et de vous inscrire aux Consultations
annuelles

e Si vous n'avez pas de profil, vous devez d'abord en
créer un, puis seulement, vous pouvez vous inscrire a la
conférence. Ne vous inquiétez pas, vous n'avez besoin
de créer un profil qu'une seule fois.

En plus du formulaire d'inscription en ligne, vous devez
également envoyer une lettre d'accréditation de votre
organisation. Lors de votre inscription, il vous sera également
demandé de fournir des informations sur votre position et le
travail de votre organisation, dans le but de mieux connaitre
les ONG qui assistent aux Consultations et de recueillir des
informations a jour.

OU ET QUAND RECUPERER MON BADGE?
Les badges ne seront pas distribués dans les batiments du
HCR et du Centre International de Conférences Geneve
(CICG). lls pourront étre retirés auprés de Section de la
sécurité et de la sOreté de 'ONUG a l'entrée de la porte de
Pregny au Palais des Nations (en face du batiment du CICR)
(carte: https://goo.gl/nTb2GP), a partir du lundi 25 juin, 14h. Le
bureau est ouvert tous les jours de 8h00 a 17h00.

A Merci de retirer votre badge bien & I'avance 3 la Porte de
Pregny afin d'étre a I'neure pour l'ouverture de la réunion
le mercredi 27 juin a 10 heures au CICG. Il faut 20 minutes
a pied du Palais des Nations au batiment du CICG.

A  Méme si la réunion n'a pas lieu au siége du HCR ou
au Palais des Nations, les participants sont soumis aux
mémes exigences en matiere de sécurité que toute autre
réunion des Nations Unies.

A Afin d’éviter toute frustration ou malentendu, ne vous
présentez pas non enregistré ou sans votre badge au
CICG.

COMMENT ALLER A LA PORTE DE PREGNY ?
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COMMENT SE RENDRE AU CENTRE DE CONFERENCES
INTERNATIONAL DE GENEVE (CICG)?

En transports publics:
e Depuis la gare Cornavin:
o Bus ) (direction. Aéroport): Arrét: Vermont
o Bus @ (direction: OMS): Arrét: UIT
o Tram @ (direction: Nations): Arrét : Nations

e Depuis I'aéroport de Cointrin: Vous pouvez obtenir un
billet de transport gratuit a I'aéroport valable 80 minutes,
par une machine, dans la zone de récupération des
bagages, avant de passer par la douane.

o Bus €& (direction: Thénex-Vallard): Arrét : Vermont

o Bus 28 (direction: Jardin Botanique): Arrét : Nations
ATTRIBUTION DES SIEGES ET
NOMINATIVE

PLAQUETTE

il N’y a pas d’attribution des sieges lors des séances
plénieres d’ouverture et de cléture des Consultations. En
raison des contraintes d'espace, chaque ONG est assignée a un
seul siege avec un microphone. Sivotre organisation a plus d'un
participant, I'un d'entre vous s'assoira a I'avant avec la plaquette
nominative et les autres collégues se mettront derriére lui.

Une seule plaquette nominative sera préparée pour chague
ONG et sera distribuée au premier représentant d'une ONG
donnée qui arrivera dans la matinée. Les étiquettes de noms ne
seront utilisées que pour la cérémonie d'ouverture et de cloture
(pas pour les sessions thématiques ou régionales). La Section
du partenariat n'a pas la capacité de remplacer les plaques
signalétiques perdues.

LANGUES — INTERPRETATION ET TRADUCTION DES
DOCUMENTS

Suivant la procédure standard de 'ONU, tous les documents
officiels du HCR sont fournis en francais et en anglais, et sont
traduits au besoin dans les autres langues officielles.

Durant toutes les séances, une interprétation simultanée est
fournie en anglais, francais, espagnol, et arabe. L'interprétation
en russe est également fournie pour les séances d’ouverture et
de cl6ture ainsi que durant la séance régionale du bureau
Europe. Les séances thématiques et les « Food for Thought »
sont seulement interprétées en anglais, espagnol et francais.

COMMENT POSER UNE QUESTION?

Si vous avez une question:

e lors des séances plénieres d’ouverture et de
cléture: placez votre plaquette nominative a la verticale
devant vous.

® Pendant les sessions régionales/thématiques: levez
la main

® Dans certaines sessions, vous pouvez utiliser la
plateforme interactive Pigeonhole pour poser une
question, faire un commentaire ou voter pour les
questions des autres participants. Les sessions utilisant
Pigeonhole seront annoncées en temps voulu et
indiquées avec ce symbole £/ dans I'agenda

SOCIAL MEDIA

’ Le hashtag dédié a I'événement est #UNHCRNGOs. Les
hashtags permettent de dénoter un sujet de conversation ou
de participer a une discussion plus large, ils aident a diffuser
des informations et a organiser la discussion. L'utilisation de
hashtags permet aux autres participants lire vos tweets en
temps réel en fonction de sujets spécifiques. Une liste de
hashtags spécifiques a chaque session sera disponible en
ligne sur les sites web du HCR et de d'ICVA peu avant le début
des consultations annuelles.

Tweetez! Suivez ~ @UNHCRPartners,  @ICVAnetwork,
@ICVA_Displaced, @ICVARefugee et @ CVATalks et utilisez le
hashtag #UNHCRNGOs dans vos tweets pertinents pour les
consultations. Encouragez vos collegues a en faire de méme !

@D YouTube Les séances plénieres d’ouverture et de cléture
seront diffusées en direct en ligne sur la page des
Consultations.

n Avez-vous une vidéo, un rapport, des photos que vous
voudriez partager? La section du Partenariat encourage les
participants et collegues a partager du contenu sur son blog :
unhcrngos.tumblr.com. Si vous avez besoin d’aide pour le
faire, contactez-nous a cette adresse: partnership@unhcr.org.

COMMENT SE FAIRE DES CONTACTS ET ORGANISER
DES REUNIONS

Si vous souhaitez rencontrer des membres du personnel du
HCR, contactez la section du partenariat. La réception,
généralement organisée dans la cafétéria du HCR le premier
soir des consultations, offre une excellente occasion de se
méler au personnel du HCR.

Pour avoir une idée de qui prend part aux Consultations,
consultez la liste des participants http://www.unhcr.org/ngo-
consultations.

APRES LES CONSULTATIONS

Au fil des ans, vos commentaires et suggestions ont fagconné
les Consultations, les transformant d'un événement d'une
demi-journée en un forum majeur de trois jours. C'est pourquoi
votre opinion est importantel Remplissez le formulaire
d'évaluation générale qui est distribué avant la séance de
cléture, ainsi que les formulaires d'évaluation des sessions
individuelles disponibles en ligne aprés les consultations
(www.unhcr.org/ngoeval).
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