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ANNEX A - Specification to UKRKI/RFQ/2023-105 

for establishment of Frame Agrement for supply of assorted stationery items for office use. 

 

A- SPECIFICATION OF STATIONERY ITEMS  

 

Suppliers should confirm the ability to supply assorted stationery items in the following quantities.  The 

quantities are calculated approximately to cover the operation needs for the period of 1 year. 

The quotation must meet at least the product specifications set forth below: 

 

# Name of product / Найменування товару 
Units / Од.вим. 

(у рік) 

1 
Антистеплер для скоб №24; 26, механізм фіксації зубців / Staple remover for 

staples №24; 26, prong fixing device 
120 un / шт  

2 
Блок для нотаток 76х76мм х 100арк., (один колір) / Block for notes size 

76mmх76mm х 100pcs, (in one colour)   
600 un / шт  

3 
Блок паперу для фліпчартів, 900х640мм, 20 арк., не лінований / Block of flip-

chart paper, 900х640мм, 20 sheets, unlined 
120 un / шт  

4 
Блокнот на горизонт. пружині  А4, 48 арк., клітинка / Notebook with horizontal 

coil А4, 48 sheets., cell 
408 un / шт  

5 
Блокнот на вертикальній пружині А5, 96 арк., клітинка / Notebook with vertical 

coil A5, 96 sheets., cell 
120 un / шт  

6 
Бокс с папером (білим) для заміток  90*90*90 мм. / Box with paper for notes 

(white) 90*90*90mm 
384 un / шт  

7 Гумка / Eraser 300 un / шт  

8 
Діркопробивач на 20 арк., металева підошва / Hole punch for 20 sheets, metal 

base 
108 un / шт  

9 
Діркопробивач на 10 арк., металева підошва / Hole punch for 10 sheets, metal 

base 
60 un / шт  

10 
Дошка коркова 60x90см, алюмінієва рамка / Corkboard 60x90cm, aluminium 

frame 
96 un / шт  

11 
Дошка магнітно-маркерна. Розмір - 45х60 см / Magnetic and marker board. Size 

- 45x60 cm 
180 un / шт 

12 
Дошка магнітно-маркерна. Розмір - 60x90 см / Magnetic and marker board. Size 

- 60x90 cm 
180 un / шт 

13 
Закладки пласт. клейкі 12х45мм, 125шт. (5 кольорів по 25шт.) / Plastic, 

adhesive bookmarks 12х45mm, 125 units (5 sets of 25unit.) 
600 un / шт  

14 
Закладки пласт. клейкі 12х45мм, 200шт. (8 кольорів по 25шт.) з лінійкою / 

Plastic, adhesive bookmarks 12х45mm, 200 units (8 sets of 25 units) with ruller 
456 un / шт 

15 
Затиск (біндер) 15 мм ,12 шт./пачка., чорний / Binder 15mm ,12 units/pack., 

black 
240 pack / пач 

16 Затиск (біндер) 19мм, 12шт./пачка, чорний / Binder 19mm ,12 units/pack., black 180 pack / пач 

17 Затиск (біндер) 25мм, 12шт./пачка, чорний / Binder 25mm ,12 units/pack., black 228 pack / пач 
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18 
Затиск (біндер) 32 мм, 12 шт./пачка, чорний / Binder 32 mm ,12 units/pack., 
black 

228 pack / пач 

19 
Затиск (біндер) 41 мм, 12 шт./пачка, чорний / Binder 41 mm ,12 units/pack., 

black 

228 pack / пач 

20 
Затиск (біндер) 51 мм, 12 шт./пачка, чорний / Binder 51 mm ,12 units/pack., 

black 

228 pack / пач 

21 
Індекс-розділювач 105х230 мм, пластик, (без позицій), 100 шт./упак. / Page 

divider 105х230 mm, plastic, assorted cardboard, (no positions.), 100 unit.\pack. 
204 un / шт  

22 
Індекс-розділювач А4 (297х230 мм), РР кольоровий (1-10 позицій) лист опису / 

Page divider А4 (297х230 mm), РР 120um, (1-12 positions), description letter 
120 un / шт  

23 
Індекс-розділювач 105х230 мм, картон асорті, (без позицій), 100 шт./упак. / 

Page divider 105x230mm, carton, in assortment, (not numbered) 100pcs per pack 
264 un / шт 

24 
Калькулятор настільний (12 розрядів) 150*204 мм / Table calculator (12 bits) 

150*204mm. 
120 un / шт  

25 
Картонні роздільники-закладки 5 кольорів 100 шт / Cardboard dividers 

bookmarks 5 colors 100 pcs 
96 pack / пач 

26 Клей-олівець 8г PVA на водній основі / Water-based glue sticks 8g PVA 240 un / шт  

27 
Клей-олівець 15г PVР, низькотемпературний / Glue stick 15g PVР, low-

temperature 
276 un / шт  

28 Кнопки 100 шт. у картонній пачці / 100 pins in a cardboard pack 300 pack / пач 

29 Кнопки-цвяшки кольорові 50шт. / 50 coloured pins 216 pack / пач 

30 
Коректуюча рідина (на масляній основі), 20 мл , з пензликом/Correcting fluid 

(oil-based), 20 ml., with a brush 
300 un / шт  

31 Коректор стрічковий 5мм*8м / Correction Tape 5mm*8m 264 un / шт 

32 Кошик для паперів з прорізами 8л, чорний / Paper basket with slits 8l, black 96 un / шт  

33 
Конверт білий DL 110*220 мм з відривною стрічкою (100 шт) / A redi-strip 

envelope white DL 110*220 mm (100 pcs) 
96 pack / пач 

34 
Конверт білий С5 162*229 мм з відривною стрічкою (100 шт) / A redi-strip 

envelope white С5 162*229 mm (100 pcs) 
96 pack / пач 

35 
Конверт білий C4 229*324 мм з відривною стрічкою (100 шт)/ A redi-strip 

envelope white C4 229*324 mm (100 pcs) 
96 pack / пач 

36 
Конверт коричневий С4 з розширеним дном з відривною стрічкою (100 шт) / A 

redi-strip envelope brown C4 with widened bottom (100 pcs) 
96 pack / пач 

37 
Короб для архівації 550*255*365мм, картон, або аналог / Archive container 

550*255*365mm, carton, or similar 
288 un / шт 

38 Краска штемпельна (чорна, синя) / Stamp ink (black, blue) 72 un / шт  

39 Лінійка пластикова 20см, 2 шкали / Plastic ruler 20 cm, 2 scales 168 pack / пач 

40 Лінійка пластикова 30см, 1 шкала / Plastic ruler 30см, 1 scale 96 pack / пач 

41 Лоток пластиковий горизонтальний / Horizontal plastic tray 204 un / шт  

42 Лоток пластиковий вертикальний / Vertical plastic divider 204 un / шт 
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43 
Набір з 4-х флор. текст-маркерів (пластиковий футляр) / Set of 4 fluorescent 

text markers (plastic case) 
600 un / шт  

44 
Набір з 4-х маркерів для фліпчарту 160, блістер / Set of markers, 2,5 mm trace, 

round 
120 un / шт  

45 Набір маркерів, слід 2,5 мм, круглі / Set of markers, 2,5 mm trace, round 180 pack / пач 

46 
Набір олівців графітових 6 шт.( Н, 2Н, В, 2В, НВх2шт.). Упаковка – полібег / Set 

of graphite pencils 6 units. (Н, 2Н, В, 2В, НВх2) in a polybag 
408 un / шт  

47 

Набір паперу для заміток з клейким шаром 38х51 мм 12 блоків по 100 аркушів 

Асорті / A set of paper for notes with an adhesive layer 38x51 mm 12 blocks of 100 

sheets 

600 pack / пач 

48 Ножиці офісні 18см / Office scissors 18 cm 300 un / шт  

49 Олівець графітовий, НВ (з гумкою)/ Graphite pencil, НВ (with an eraser) 204 un / шт  

50 
Папір кольоровий в асортименті, А4, 80 г/м2, 500арк./пачка / Colored Paper in 

assortment, А4, 80 g/m2, 500 sheets/pack 
156 un / шт  

51 Папір А3, 80 г/м2, 500арк./пачка / Paper А3, 80 g/m2, 500 sheets/pack 300 pack / пач 

52 Папір А4  80 г/м2, 500арк./пачка / Paper А4 80 g/m2, 500 sheets/pack 2496 pack / пач 

53 
Папка А4, 60 файлів (20 мкм) , пластик (600 мкм), асорті / Folder А4, 60 files (20 

um), plastic (600 um), assorted 
636 un / шт  

54 
Папір для нотаток 90х90 мм 1000 аркушів Білі / Note paper 90x90 mm 1000 

sheets White 
300 pack / пач 

55 Папка-конверт на кнопці, А4 / Envelope folder with snap button closure, A4 540 un / шт  

56 
Папка-реєстратор А4\50мм з дуг. механізмом, одностороння, PP покриття / 

Folder-recorder А4\50mm with an arc mechanism, 1-sided PP cover 
492 un / шт  

57 
Папка-реєстратор А4\70мм з дуг. механізмом, одностороння, PP покриття / 

Folder-recorder А4\70mm with an arc mechanism, 1-sided PP cover 
444 un / шт  

58 
Папка швидкозшивач з пружинним кріпленням А4/ Folders with spring fastener 

А4 
480 un / шт  

59 Папка кутик А4/ Corner folder A4 996 un / шт  

60 Папка А4 пластикова з планкою-прижимом / Folder A4 plastic with spine bar 600 un / шт 

61 Підставка стакан з металу для олівців/ручок/Metal cup stand for pencils/pens 300 un / шт  

62 

Подушка штемпельна, змінна, розмір - 4642 (діаметр - 42 мм). Колір 

забарвлення - синій /Stamp cushion, replaceable, size - 4642 (diameter - 42 mm). 

Paint color  - blue 

60 un / шт  

63 
Роздільники і закладки А4 26 шт/набір, алфавітні (латиниця) / A4 dividers and 

bookmarks 26 pcs./set, alphabet (latin) 
120 un / шт 

64 
Ручка гелева автомат. 0.7 мм, синя, червона, чорна Buromax або аналог / Gel 

automatic pen. 0.7 mm, blue, red, black Buromax or similar 
1596 un / шт  

65 
Ручка гелева, 0.5 мм, синя Buromax або аналог / Gel pen, 0.5 mm, blue Buromax 

or similar 
1596 un / шт  
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66 
Ручка кулькова 0.7 мм, синя Buromax або аналог / Ball-point pen 0.7 mm, blue 

Buromax or similar 
2520 un / шт  

67 
Ручка кулькова автомат. 0,7 мм, синя Buromax або аналог / Ball-point 

automatic pen 0,7 mm, blue Buromax or similar 
2400 un / шт  

68 
Серветки вологі для очищення оргтехніки,  100 шт./туба / Moist napkins for 

cleaning office equipment, 100 units/tube 
600 un / шт  

69 
Скоби №24/6 ЛЮКС для потужних степлерів, 1000шт./пачка / Staples №24/6 

DELUXE for powerful staplers, 1000units/pack 
396 un / шт  

70 Скоби №24/6, 1000 шт./пачка / Staples №24/6 ,1000 units/pack 396 un / шт  

71 Скотч канцелярський 12мм х 10 м / Office scotch 12mm х 10m 480 un / шт  

72 Скотч канцелярський 18мм х 10 м, прозорий / Office scotch 18mm х 10m, clear 600 un / шт  

73 
Скотч канцелярський 18мм х 20м (у диспенсері) невидимий / Office scotch 18мм 

х 20м (in a dispenser) invisible 
360 un / шт  

74 
Скотч пакувальний 45мкм, 48мм х 66 м, прозорий / Packing tape 45um, 48mm х 

66 m, clear 
672 pack / пач 

75 
Скріпки нікельовані 25 мм, 100шт./пачка, трикутні / Nickel clips 25 mm, 100 

units/pack, triangular 
300 un / шт  

76 
Скріпки нікельовані 28 мм, 100шт./пачка, округлі / Nickel clips 28 mm, 100 

units/pack, rounded 
240 un / шт  

77 
Скріпки нікельовані 33 мм, 100 шт./пачка, округлі / Nickel clips 33 mm, 100 

units/pack, rounded 
120 un / шт  

78 Спрей для екранів/моніторів 50 мл / Spray for screens 50 ml 144 un / шт 

79 Степлер на 20 арк., скоби №24 / Stapler for 20 sheets, staples №24 180 un / шт  

80 Степлер на 15 арк., скоби №10 / Stapler for 15 sheets, staples №10 108 un / шт  

81 Степлер на 50 арк., скоби №24  / Stapler for 50 sheets, staples №24 120 un / шт 

82 

Стікери-закладки пластикові неон 45х12 мм 5+1 блоків по 40 аркушів 5 

кольорів / Plastic bookmark stickers Neon 45x12 mm 5+1 blocks of 40 sheets of 5 

colors 

300 pack / пач 

83 
Стікери-закладки пластикові "Стрілки" 12х45 мм 125 аркушів 5 кольорів / 

Stickers bookmarks plastic "Arrows" 12x45 mm 125 sheets 5 colors 
300 pack / пач 

84 Точилка для олівців / Pencil sharpener 360 un / шт  

85 
Файли А4+ (40 мкм ), 100шт./упак., глянець / Files А4+ (40 um), 100 units/pack., 

glossy 
840 pack / пач 

86 
Швидкозшивач з прозорим верхом А4, РР (120\160 мкм) / Folder with a 

transparent top А4, РР (120\160 um) 
1980 un / шт  

87 
Пластикова папка-планшет А4 із затискачем / A4 Clipboard folder with metal 

clip 
156 un / шт 

88 
Підставка органайзер 203х105х100 мм, металева чорна / Desk organizer stand 

203x105x100 mm, black metal 
300 un / шт 

89 Підставка для ручок квадратна 80х80х100мм, металева чорна / Desk organizer 480 un/ шт 
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for pens, square shaped 80x80x100 mm 

90 
Бейдж на шнурку вертикальний, прозорий (55 х 85 мм) / Transparent badge 

holder (55 x 85 mm) with a lanyard 
420 un/ шт 

91 
Фліпчарт стенд на тринозі (100 х 65 см) з регульованою висотою 125 – 190 см 

/ Tripod flipchart (100 x 65 cm) with adjustable height (125 – 190 cm) 
96 un/ шт 

92 Гумки для грошей 200 г, асорті / Rubber bands for banknotes 200g assorted 48 pack / пач 

93 Білі магнітні маркерні дошки (90 х 120 см) / Magnetic whiteboards (90x120 cm) 12 un/ шт 

94 Білі магнітні маркерні дошки (120x240 см)  / Magnetic whiteboards (120x240cm)  12 un/ шт 

 

 

Please note that quantities of goods stated in Specification are to enable Suppliers to have an indication of 

the projected requirements. It does not represent a commitment that UNHCR will purchase the above 

indicated quantity. Quantities may vary and will depend on the actual requirements and funds 

available regulated by issuance of individual Purchase Orders (POs) against the Frame Agreement. In 

this regard, please indicate prices that will be effective regardless of the ordered volume of goods. 

 

В - DELIVERY CAPACITY/LOCATIONS  

 

Delivery capacity: The Supplier should confirm the available stock of stationery, which can be 

dispatched immediately, and the estimated time of collection of the goods to fulfill the order considering 

all factors. 

 

Locations: The Supplier must confirm the possibility of delivery to the UNHCR offices in Kyiv, Lviv, 

Vinnytsia, Uzhhorod, Chernivtsi, Dnipro, Poltava and Odesa. 

 

 C. DELIVERY LEAD TIME 

 

The Supplier must indicate the lead time from the date of the Purchase Order (PO) receipt to the date  of 

delivery of the goods to the spaecified UNHCR office. 

 

 

 


